Vorlage 1: Kurze Erinnerung nach Angebotsversand
Bosch OfficeOn // Vorlage zum Anpassen
Hinweis: Ersetze alle Platzhalter in [eckigen Klammern] durch deine eigenen Angaben. Passe die Vorlage an dein Gewerk und deinen Stil an.
____________________________________________________________
Betreff: Kurze Rückfrage zu Ihrem Angebot – [Projektname]
Sehr geehrte/r Frau/Herr [Name],

letzte Woche habe ich Ihnen das Angebot für [Projekt, z. B. "die neue Elektroinstallation in der Küche"] zugeschickt. Ich wollte kurz nachfragen, ob Sie noch Fragen zu einzelnen Positionen haben oder ob ich Ihnen bei der Entscheidung helfen kann.

Falls Sie den Auftrag vergeben möchten, könnte ich in KW [X] starten.

Melden Sie sich gern – per E-Mail oder telefonisch unter [Telefonnummer].

Mit freundlichen Grüßen
[Ihr Vor- und Nachname]
[Firmenname]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]




